出入境手续办理程序
⊙ 申请出国(境)任务批件的材料及程序
1、 邀请函
2、 派遣部门申报《请示》
(1) 出访的依据(邀请方单位全称，邀请人的姓名、职务);
(2) 组团领队姓名、职务、出访人员姓名与职务；
(3) 拟定出访日期的起止时限及国(境)停留时间(含出访或途径国家及地区停留时间);
(4) 出访国家或地区(顺访或途径的国家及地区)；
(5) 出访的目的和任务；
(6) 经费的来源；
3、 出访人员组成的基本情况(姓名、性别、民族、出生年月日、出生地、政治面貌、文化程度、工作单位、现任职务和专业技术职务、身份证号码、办公电话、住宅电话)
4、 出访人员身份证复印件
5、 专办员的身份证复印件及专办员证
⊙ 赴港澳审批事项
1、凡因公赴港澳时间在一个月 厂30天)以内的单位往返、三个月两次往返的经贸、教育，科技、卫生， 文化，体育等方面,由省外侨办审批，办证和签注；
2、凡赴港澳进行任教，合作研究、商业性文艺演出和体育比赛活动等短期工作， 办理6个月以内， 由省外侨办直接征
求香港特别行政区政府出入境管理部门的意见，6个月以上因公社港工作申请仍报国港办审批；
3、一年期的须报国港办审批办理；
4、从2001年12月1日起凡各类团组和人员径由香港到第三国，不再办理途径手续， 并允许在港停留不超过7天。
